毕业审查系统使用手册
1、 毕业审查流程篇
毕业审查分为学生自查、院系初审、院系终审三个阶段。
（1）学生自查阶段可以进入毕业审查的管理，对照教学计划，查询学分完成情况，同时可以调整部分课程在教学计划中的匹配关系。学生提交后或者自查时段结束后，学生将不再有权限调整课程和教学计划的匹配关系。 
（2）学生提交或自查时段结束后，进入院系初审阶段。院系对每一个学生进行毕业审查，在毕业审查系统的帮助下，核实教学计划中每一个系列、模块和课程组的学分要求是否满足。对于满足教学计划要求的学生，设置毕业的初审结论。
（3）院系终审阶段从考试周的第一天开始，逐个对成绩出齐、毕业设计\论文已完成的学生设置终审结论。
（4）对于有申请辅修证书需要的同学，可在主修院系初审结论通过后（毕业审查系统可随时查询院系审核状态），再次登录毕业审查系统的学生自查界面，根据流程图提示，在相应位置提交辅修证书申请。辅修院系在接收到学生的辅修证书申请之后，对学生的申请进行初审。
（5）主修、双学位、辅修均包含（1）-（3）三个阶段。毕业结论以终审结论为准。在学生自查阶段，院系教务应当协助学生完成，更好地完善已完成学分和教学计划的匹配关系。
（6）根据学籍管理规定，对于终审时发现不能满足主修毕业要求的，双学位、辅修的终审结论都将联动。院系教务老师在毕业审查界面会得到相应提示。

2、 学生操作篇
毕业审查系统支持除二学位外的全部在校本科生，核对学业完成情况，了解是否达成本专业、双学位或辅修的毕业要求。
1、 操作路径：校内门户-》教务部业务-》毕业审查 （北医和校外双学位进：双学位毕业审查）
2、 功能点
a) 首页
毕业审查的首页，展示整个毕业审查的大致流程，和目前所处的阶段。
[bookmark: _GoBack][image: ]
b) 主修管理
[image: ]  
点击流程第一个框的管理按钮，可以进入个人毕业审查的管理界面。首次进入管理页面，系统将学生的有效学分和教学计划进行匹配，结果页面有四个页签，对应教学计划的四个系列。页面主体内容框的颜色有绿色、红色、黄色，背景色有白色和灰色。绿色框表示该模块或课程组达到教学计划要求。黄色框标识该模块或课程组超过教学计划的对要求，有富裕学分。红色表示未达到要求。背景色灰色标识该课程目前是在修课程（假设其可以正常获得及格以上成绩）参与毕业审查。
[image: ]
c) 有效学分
毕业审查系统里将学生成绩单中获得及格以上成绩的学分、当前学期的选课学分（假设期末能获得及格以上成绩，一旦出成绩，则由实际获得成绩来决定是否是有效学分）、教务部审核通过的转交流学分、毕业论文学分。
d) 移至
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对于某些课程在教学计划中的多个课程组中出现的，系统默认按优先满足第一、第二、第三、第四系列的顺序匹配。如果默认匹配的不符合实际需要，此类课程学生可以自行调整，移至教学计划规定的其他组。但，毕业审查系统目前不支持将一门课拆学分进行匹配。
待分配列表中也有移至操作，可以将课程移至通选与自主选修课系列。
e) 删除
对于手工调整匹配的课程，学生可以再次解除匹配。对于超过约束多选的课程，学生也可以解除匹配。
f) 查看待分配
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没有匹配到各个系列的课程放在待分配列表中。待分配列表中的课程如符合要求，则可以匹配到通选与自主选修课系列。
g) 提交
学生操作提交，表示向院系教务确定已完成学分和教学计划的匹配关系。提交之后，管理按钮变灰，不再有权限进行移至或删除操作，请谨慎提交或根据院系教务的安排进行提交操作。
h) 查看提交信息
提交之后，进入院系初审阶段，院系教务可能进一步手工调整匹配状态。如要了解最终已完成学分和教学计划的匹配状态，可以点击查看【我的提交】按钮查看。
i) 查看模块定义和课程组定义
点击模块名称或组名称，可以查看教学计划的模块或组的详细信息。
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j) 辅修试查和提交辅修证书申请
[image: ]
对于没有选修双学位的学生，在学期间都可以进入辅修的试查按钮，选择某个院系的某个辅修教学计划，点击开始匹配，系统自动将主修教学计划中第三、第四系列的课程和待分配列表中的课程，与辅修教学计划进行匹配，得到结果，并且可以换不同院系的辅修计划重新试查。
主修院系初审结论通过后（毕业审查系统可随时查询院系审核状态），如果辅修的试查结论也是“通过”，则学生可以点击提交按钮，提交辅修证书申请。
k) 双学位管理
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双学位的管理界面与主修类似，区别在于学生端没有权限修改课程匹配关系。
l) 刷新和刷新课类
毕业审查页面的右上角有刷新、刷新课类的功能。当教学计划发生变化，或者学生成绩发生变化时，已完成学分的课程和教学计划的匹配关系需要刷新。毕业审查系统会自动识别变化，并且在学生或者教务老师进入系统后，会提示必须刷新才可以进行下一步操作。
刷新课类的功能是根据教学计划定义的某门课的课程类别（必修、限选、任选等）来更新成绩表中该课程的课类。学生和院系教务均可操作。

image4.png
BF




image5.png
R RENRE BEESSERE




image6.png
HRETR

HER

bt

(12%5)

=2

E=me
=F5)

HEE

TEEC




image7.png




image8.png
WF SIS

FHER
RE: FEx





image1.png
E(E / BE s o)

FeHEEhE ., .. FewEs
E51E)
e 3 =

:
|

TR wenie

WEFhrEEiE

E
B Fomn

WS

HEA..




image2.png
FEHEHE

FHER:
W& Fig

[mﬂ





image3.png
B8 | Bl EHHEeeE) BT (RAFR) E= 3




